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KẾ HOẠCH NĂM HỌC 2018-2019

           
	Tháng                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
	Nội dung công việc
	Bộ phận phối hợp  thực hiện

	Tháng

9/2018
 
	- Tổ chức ngày hội đến trường của bé; Ổn định nề nếp hoạt động của nhà trường. Tổ chức cân, đo theo dõi sức khỏe ban đầu cho trẻ. (Đợt 1).

-Hợp đồng mua bán thực phẩm (chỉ đạo bộ phận bán trú họp người cung ứng thực phẩm….)
- Báo cáo tình hình thống kê số liệu đầu năm . 

- Thực hiện mail nội bộ của ngành. của trường thường xuyên.

- Tập huấn cập nhật cơ sở dữ liệu ngành( công văn số văn số 1247/SGDĐT-KHTC, ngày 11 tháng 9 năm 2018 của Sở Giáo dục.
- Dự thảo xây dựng các nội quy, quy chế, kế hoạch,… trong nhà trường

Triển khai phương hướng nhiệm vụ năm học 2018-2019

- Tổ chức Hội nghị cha mẹ học sinh các lớp và hội nghị cha mẹ học sinh toàn trường năm học 2018-2019.

- Rà soát mua sắm đồ dùng đồ chơi cho các, lớp.

- Tham dự các hội nghị tổng kết năm học và triển khai nhiệm vụ năm học 2017- 2018, phương hướng nhiệm vụ trọng tâm năm 2018-2019 của ngành.
- Xây dựng kế hoạch năm học 2018-2019
- Tổ chức thảo luận chuyên môn các đơn vị tư thục trong cụm

- Kiểm tra các loại hồ sơ sổ sách theo công văn số 826/2010; 
- Kiểm tra công tác BDTX của giáo viên
-Hoàn thiện hồ sơ đảng viên chấp hành năm 2018;  04 đ/c 

- Chỉ đạo chuyên môn xây dựng kế hoạch tổ chức hội thi giáo viên dạy giỏi cấp trường
- Kiểm kê đối chiếu phiếu ăn cuối tháng


	CBGV,NV

Bộ phận bán trú

P.HT
VT

VT
CĐ

HT
BGH, tổ khối

PHT;TK
HT
P.HT
KTr
CB

P.HT

TV

	Tháng 10/2018
 
	- Xây dựng kế hoạch cải tiến nâng cao chất lượng KĐCLGD, 
- Tổ chức Hội nghị CNVC người lao động đầu năm học.

- Đăng ký thi đua, hoàn thành hồ sơ thi đua đầu năm học. 

- Phát động phong trào thi đua dạy tốt, học tốt chào mừng ngày 20/10

- Hoàn thành hồ sơ PCGDMN.

- Tham mưu với trạm y tế tổ chức khám sức khỏe cho trẻ (định kỳ).

- Tổ chức thi giáo viên giỏi cấp trường vòng I, II  (lý thuyết và thực hành)

- Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch về (thực hiện chương trình GDMN;

- Tham gia tập huấn tăng cường tiếng Việt cho trẻ mầm non vùng dân tộc thiểu số sở,và cấp thị xã.
- Kiểm tra toàn diện 02 giáo viên
- Xây dựng kế hoạch thực hiện phong trào “Xây dựng trường học thân thiện, học sinh tích cực”, chỉ đạo các lớp lồng ghép vào các hoạt động phù hợp với tình hình thực tế.
- Kiểm kê đối chiếu phiếu ăn cuối tháng


	BGH,VT
HĐSP
Ban TĐ

P.HT
Ban KTr NB

BGH, TV;VT

	Tháng 11/2018
 
	- Thường xuyên thực hiện tốt chuyên đề phát triển vận động cho trẻ trong nhà trường.

  - Kiểm tra việc thực hiện lồng ghép trường học thân thiện ở một số lớp.

- Phát động phong trào thi đua dạy tốt học tốt chào mừng ngày NGVN 20/11

- Tổ chức hội thi giáo viên giỏi cấp trường vòng 3 ;

Tham gia Hội thi giáo viên dạy giỏi cấp thị xã
- Tham gia hội thi cô cấp dưỡng giỏi cấp trường.

- Kiểm tra các chứng từ thu – chi kinh phí mua sắm TTBĐD (KT)

- Tổ chức ngày Nhà giáo việt năm 20/11/2018
- Chỉ đạo bộ phận chuyên môn đôn đốc CBGV tự  học tập BDTX.
- Đáng giá chất lượng tổ chức cơ sở Đảng năm 2018
Kiểm kê đối chiếu phiếu ăn cuối tháng


	HĐSP
Hội đồng thi,
GV, cấp dưỡng
TC đảng

KT

	Tháng 12/2018
 
	- Tham gia hội thi cô cấp dưỡng giỏi cấp thị xã

-Tổ chức Hội thi giáo viên và trẻ mầm non làm đồ dùng đồ chơi cấp trường.
- Tổ chức cân đo Quý II

- Báo cáo và sơ kết học kỳ 1, báo cáo thống kê giữa năm. (B/C trước 25/12)

- Tổ chức cân, đo cho trẻ chấm vào biểu đồ theo qui định.

- Kiểm tra tài chính, tài sản cuối năm 2018. Thành lập Hội đồng tiến hành kiểm kê tài sản  cuối năm  2018 vào ngày 01/01.

- Quyết toán ngân sách 2018.

- Lập dự toán ngân sách 2019
-Đối chiếu phiếu ăn cuối tháng


	Cấp dưỡng

BGH,GV
GV,HS

Các lớp

HĐ kiêm kê

KT

	Tháng 01/2019
 
	- Tổ chức sơ kết học kỳ 1, tổ chức hội nghị cha mẹ HS các lớp,  lấy ý kiến từ nhân dân.
Tham gia tập huấn tích hợp nội dung Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh cấp thị xã.

 - Kiểm tra đánh giá công tác y tế trường học theo Thông tư số 13/2016/TTLT- BYT-BGDĐT về xây dựng trường học an toàn, phòng chống tai nạn thương tích cho trẻ trong trường MN.

-Đối chiếu phiếu ăn cuối tháng


	HĐSP
Ban Ktr

KT-VT

	Tháng 02/2019
 
	- Nghỉ Tết Nguyên đán. Phân công trực Tết) 

- Tổ chức kỷ niệm ngày thành lập Đảng Cộng sản ViệtNam 3/2.

-Tổ chức Hội thi “ Xây dựng môi trường tiếng Việt cấp trường.
- Báo cáo tình hình trước, trong, sau tết
	

	Tháng 3/2019
 

 

 

 

 
	- Tổ chức cân đo giai đoạn III.
- Tổ chức cho trẻ tham quan, trải nghiệm  thực tế theo kế hoạch.
- Phối kết hợp với CĐ tổ chức ngày Quốc tế Phụ Nữ 08/3.

- Kiểm tra toàn diện giáo viên 02 giáo viên. 
 - Tổ chức xét đề tài SKKN cấp trường.
- Tổng hợp , báo cáo kết quả tự học BDTX  

Tham gia Hội thi “ Xây dựng môi trường tiếng Việt cấp thị xã.

-  Tham mưu đề nghị phúc tra thi đua cuối năm học 2018-2019
	GV, YT

CĐ

GV
HS

SKKN, Hội đồng chấm SKKN.
VT

	Tháng 4/2019
 
	- Chuẩn bị các điều kiện để hoàn thiện hồ sơ phổ cập cho trẻ 5 tuổi năm 2018
- Chuyên môn kiểm tra công tác đánh giá trẻ cuối độ tuổi, và đánh giá  trẻ 5 tuổi theo qui định;

- Tự đánh giá thi đua năm học 2018-2019.

- Tập huấn và tổ chức đánh giá CBQL theo chuẩn Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng,  (Thông tư sô 25/2018)
- Tập huấn đánh giá giáo viên theo chuẩn nghề nghiệp giáo viên mầm non (Thông tư số/2018) đánh giá CCVC.

- Tham gia tập huấn triển khai phần mềm báo cáo GDMN tại SGD và cấp thị xã.


	HĐ xét 
P.HT
GV-VT

Ban Ktr

	Tháng 5/2019
	- Họp hội đồng thi đua xét danh hiệu thi đua tập thể, cá nhân. Hoàn chỉnh hồ sơ thi đua và nộp về Phòng GD&ĐT.

- Tham gia Hội thi “ Xây dựng môi trường tiếng Việt trong các cơ sở GDMN cấp tỉnh.

- Tổ chức đánh giá xếp loại CCVC; Tổ chức họp CMHS cuối năm.

- Tổ chức đánh giá, xếp loại, tổng hợp kết quả BDTX của giáo viên dựa trên kết quả đánh giá các nội dung BDTX của giáo viên.

- Tổng hợp báo cáo số liệu cuối năm, BC tổng kết năm học; 

- Báo cáo thi đua năm học 2018-2019.

- Kiểm kê, tài sản cuối năm học.

- Tổng kết năm học 2018-2019, hoàn thiện hồ sơ (Bàn giao học sinh).

- Xây dựng kế hoạch sửa chữa, mua sắm thiết bị CSVC chuẩn bị năm học mới.

-  Kiểm kê đồ dùng các lớp.
	HĐSP, TĐ
P.HT
HT

P.HT; VT
KT

HT, KT

	Tháng 6/ 2019
	- Tổ chức ngày Quốc tế thiếu nhi cho các cháu.

- Đăng ký tài liệu năm học 2018-2019 

- Điều tra phổ cập.

- Tập huấn Phòng chống tai nạn thương tích cho trẻ cấp thị xã

- Tham gia tập huấn hướng dẫn trẻ làm quen tiếng anh cấp thị xã.

- xây dựng kế hoạch tuyển sinh năm học 2019-2020  thành các -  công việc còn lại của năm học.

- Trực hè


	BGH,CĐ

	 Tháng 7/2019
	- Kỷ niệm ngày Thương binh –Liệt sĩ 27/7

- Tham gia tập huấn chuyên môn theo kế hoạch của PGD.

Tham gia bồi dưỡng chuyên môn hè 2019.

- Tham gia tập huấn hướng dẫn sử dụng phần mềm dinh dưỡng tính khẩu phần ăn phục vụ công tác bán trú cấp thị xã.
- Tham gia tập huấn giáo dục mầm non dựa vào cộng đ
ồng cấp thị xã.

- Xây dựng kế hoạch tuyển sinh năm học mới 2019-2020
- Chuẩn bị các điều kiện về cơ sở vật chất 

cho năm học mới.
	BGH
CM, bán trú

BGH, Tkhối

	Tháng 8/2019
	- Tổ chức họp hội đồng sư phạm và trả phép hè 2019

- Dọn vệ sinh trường, trang trí lớp 

 - Họp BCH Hội Cha mẹ học sinh đầu năm học

-Tham gia tập huấn hướng dẫn đánh giá chuẩn hiệu trưởng, chuẩn giáo viên mầm non cấp thị xã.

- Tham gia tập huấn chuyên môn cấp sở, cấp thị xã.

- Tham gia học tập bồi dưỡng chính trị hè 2019

- Chuẩn bị tốt điều kiện phục vụ năm học mới, ngày hội đến trường của bé.

- Phân công giáo viên đứng lớp và công tác kiêm nhiệm CBGV,NV năm học 2019-2020

- Kiện toàn các tổ chuyên môn, tổ văn phòng.


	CBVC

GV

BGH

HT


	Nơi nhận:

· BGH;

· TKT;

· Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG

Võ Thị Thủy


· .

